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Art. 1
Contenuto

Il presente regolamento disciplina i criteri e le modalita di liquidazio-
ne dei rimborsi spese agli amministratori del Comune, ai sensi e per gli
effetti dell’art. 13, ultimo comma, della Legge 27.12.1985, n. 816.

) Art. 2
Missioni del Sindaco e degli assessori

Per Vesercizio delle funzioni connesse con la loro carica, il Sindaco
e gli assessori hanno facolta di recarsi nell’ambito del territorio della Re-
gione, senza aver bisogno di nessuna autorizzazione, ma sono tenuti a se-
gnalare all’ Amministrazione su apposito modulo, la localita e lo scopo del
viaggio. '

Per le missioni da compiere nell’ambito nazionale gli assessori devo-
nc darne preventiva comunicazione al Sindaco indicandone la localita, la
durata e lo scopo.

Le missioni all’estero devono invece essere preventivamente approva-
te dalla Giunta Municipale, che decide su informativa dettagliata deil’inte-
ressato o degli interessati, deliberando la relativa spesa.

Art. 3
Missioni dei consiglieri

Su richiesta personale o per incarico del Sindaco, i consiglieri posso-
no partecipare, in rappresentanza dell’Amministrazione, a convegni, ma-
nifestazioni e cerimonie nell’ambito del territorio provinciale, regionale e
nazionale, con preventiva autorizzazione del Sindaco stesso.

Il Sindaco pud altresi conferire incarico specifico o delega a uno o
pilt consiglieri di recarsi presso uffici, enti 0 amministrazioni pubbliche o
private, per il disbrigo di affari inerenti all’ Amministrazione.




Art. 4
Misura delle indennita di missione e rimborsi spese

Le missioni effettuate nell’ambito del territorio provinciale comporta-
no il diritto al rimborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute,
nonché 'indennita di missione alle condizioni previste dall’art. 1, I com-
ma, ¢ dall’art. 3, I e IT comma, della Legge 18.2.1973, n. 836, e per I'am-
montare stabilito al n. 2 della tabella A allegata alla medesima legge e
successive modificazioni.

Le missioni effettuate nell’ambito del territorio regionale o nazionale
ed all’estero comportano lintegrale rimborso delle spese a pi¢ di lista,
purché siano regolarmente documentate.

Sono tassativamente esclusi 1 rimborsi forfettari.

Art. 5
Anticipo di somme

Per le missioni da compiere nel territorio nazionale ed all’estero gli
amministratori possono chiedere un congruo anticipo in denaro raggua-
gliato alla durata ed alla prevedibile spesa da sostenere.

Al termine di ciascuna missione gli interessati sono tenuti al rendi-
conto delle spese sostenute corredato con le pezze giustificative.

Art. 6
Disposizioni procedurali

Le segnalazioni, comunicazioni, autorizzazioni, richieste, conferimen-
ti di incarichi o deleghe di cui ai precedenti articoli 2 e 3, devono essere
compilati esclusivamente sugli appositi moduli redatti secondo i modelli
2/1, 2/11, 2/111, 3/1, 3/11 e 3/I11 allegati al presente regolamento.




ALLEGATI

Mod. 2/1 - recto

Mod. 2/11 - recto

tod 21

COMUNE Dt

Provincia di

COMUNICAZIONE DI VIAGGIO IN AMBITO REGIONALE

{art. 2 repolamento per fa discipling dei imbuorsi)

4 sotioscnitto Assessore del Comune

st rechera it giorno

per i seguenti molivi

FIRMA

KASpA verona (21

Mod 211
COMUNE DI

Provincia di

COMUNICAZIONE DI VIAGGIO IN AMBITO NAZIONALE

art, 2 regolamento pes la discipling dei rimborsi)
R P

# sottoscritio Assessore del Comune

si recherd dai giomo al giomo a

per i seguentt motii:

FIRMA

Visto, i SINDACO

Chiede, allo scopo. I'anticipazione deffa somma di L per

far fronte alle spese di viaggio, vio e pernotiamento

Visto. s aworizza FiRMA

# SINDACO

RAGIONERIA
ECONOMATO

Utficio

Si anticipa la somma di Lire per ia causale di cui sopra con prelievo

dai fondi di cui al
m
i RESPONSABILE delFUFFICIO

FIRMA D! QUIETANZA

(1} Indicazione delia deliberazione o el provvedimento che autorizza Ianticipo dellz somma

KCASpA Veora (%)

Mod. 2/111 - recto

Mod. 3/ - recto

Moa 2 it
COMUNE Di 1

Provincia di

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE
PER MISSIONI ALL’ESTERQ

i 2 repolamenta pes odeeapling des nmbors)

i softoscrite
Sindaco Assessore det Comune chiede di essere autorizzato dalle Giunta Municipaie a recars:
a nel periodo dai

at per 1+ seguenti molivi:

FIRMA

La Gunta Municipale in seduta dei ha defiberato con atto n 5
Missione dal ai
a
Pt 1 molwt sopra  descrfi.  AUTORIZZANDQO aliresi  lanticipazione della somma 6
tire per spese genera
SINDACG ASSESSORE ANZIANO

uttcrg - DAGIONERIA

ECONOMATQ

S anncipz i@ soma gt Lire per ta causale di cui sopra con preheve

aai londr & cw alla oelberaziene

1L RESPONSABILE oot UFEICIO

o FIRMA D! OUIETANZA

LT

. Moo 3+
COMUNE DI

Provincia di

RICHIESTA PER PARTECIPARE A MANIFESTAZIONI, CONVEGNL
CERIMONIE IN RAPPRESENTANZA DELL'AMMINISTRAZIONE

Gt 3} comma regolamento per b discipling der simbori)

# sottoscritlo Consighere comunan

chiede di essere autorizzatc @ partecipare a

che s svolgera a

nel periodo
it
FIRMA
Visto ¥ SINDACO
Alio scopo. chiede I'anticipazione deliz semma o L pet
spese G
Viste. si gulonzza FIRMA
¥ SINDACC
Il
o _PAGIONERIA
ECONOMATO
St anticipa la somma di Lire Der 1a causale ¢ cur SOpI3 con pretieve:
das fondh ar cw al
0
1L RESPONSABILE gell UFFITIO
A
FIRMA DI QUIE TANZA
sz10ne deta Gerbe odet avtonzza s antaps dehs samma

WASAA vemen




Mod. 34 - recto

Mod. 2/1- 2/11 - 211~ 3/1- 3/) versa

COMUNE DI

Provincia di

INCARICO O DELEGA A PARTECIPARE A CONVEGNI CERIMONIE,
O A RECARSE PRESSO UFFICI, ENTL, AMMINISTRAZIONI PER CONTO
O IN RAPPR LA DELL'AMMINISTRAZIONE

£art 2 camima 1 regolaments per b dinipiing et omb

i S;oaco. wisto lanicolo 3 def regolamento per la diciging der nmborsi confensco
RCBIHG

Consighere  Comunale,
delega

8 recarsi a 4

per 1 seguentt molivi

# SINDACO

Allo scopo. AUTORIZZA lanticipazione alfinteressalo deila somma d L
per spese generah

 SINDACO

RAGIONERIA
ECONOMATO

Uthicio

St anticipa la somma d Lire per Ia causale 9 cui sopra con prelievo
dat fondh ci cui al
(D]

L BESPONSAEILE Qe UFFICIC

FIRMA DI QUIETANZA

11 indicazione delia deliberazione o del provvedimentc chie aulonzza aRKPO Gells Somma

i softoscrifio dichiara. di avere elietlualo il viaggio:

in terrovia

<on autovattura comunale

-~ Parlenza alte ore det giorno

~ Ritoms alle ore del giono

Distanza da a

e norno km

Hz sostenuto le seguent spese

~ per pernottamento i Lire
~ per colazioni Lire
~ per bighetto teroviano Lre
- per ailss motivi Lire

{Aliega N documents gusstificativi)

con mezzi propri T

Mog 21 versc

Liquidazione efiettuala con deliberazione n. del

dwenuta esecutiva ai sensi d: legge

LiMPIEGATO ADDETTO

Mod. 3/iii - recto Mod. 371! - verso
Mod 3
COMUNE DI TABELLA DI LIQUIDAZIONE DELLE INDENNITA DI MISSIONE
Provincia gi ; .
Spese viaggio indennita
ORDINE DI MISSIONE
1. Viaggio da a
Sig & om0, n ferrovia. iramwvia, aulocarriera :

Assessore )
Consigliere Rimborso del costo del bighistio n classe L

si rechers il giomo
a

per
3L SINDAGO

Si autosizza fuso del mezzo proprio per

IL SINDACO

Si chiede ranticipazione defla somma o Lire
per far fronte afle spese di viaggio. Tale somma sar tratienuia in sede o hquidazione dela missione
Visio. st awicrizza

FiRtd,
I SINDACO e

i satloscritto dichiara di avere effettusto if viaggio: in feirovia [ con mezzi propri [

con autovettura cormunale !

- Partenza alfe ore de} giorno

- Ritorno alle ore det giomo

Distanza da . a

e fitorno km.,

Ha sostenulo fe seguenti spese:
- per bigiietio terroviario 6 mezzo pubblico Lire

~ per allii motivi Lire
{Allega N. documenti giustificativi)

e . Firma,
RSz A Veras i21

Aumento de! decims sul coste el bighetto

2. Viaggio da a
e fitorno. su via ordinaria

Rimborso per viaggio compiuto con mezzi propn

indensta chilsmelrica per wiaggl gratuith o con mezzi propr:

L per Km L
3. Diaria di L par giom L
4. Diarie oi L per ore L
5. Spese per confo delf Ammi Comie L. |} .
{ }
TOTALE L.

Riporto spese [

Importo complessivo L
6. tmparibite IRPEF sulla parte eccedente L giomaliere [N ]
7. Importo esente IRPEF L

IL SINDACO

Liquidazione effetiuata con dekiberazione n det

divenuta eseculiva ai sensi di legge

CrSpA veoma ()

LIMPIEGATO ADDETTG
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() Festivo o di mercato

Divenuto esecutivo ai sensi dell'art. 60 della Legge 10 febbraio 1953, n. 62,

come da ricevuta della Sezione Provinciale del Comitato di Controllo in data o

Legge comunale e provinciale 3 marzo 1934, n. 383.

Visto: il SINDACO




