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REGOLAMENTO PER L'ESECUZIONE
DELLE FORNITURE E DEI SERVIZI IN
ECONOMIA




a)

b)

d)

Art. 1 - Oggetto
Il presente Regolamento disciplina le procedure che il Gudi Santa Giustina deve adottare
per I'esecuzione delle forniture e dei servizi in economéx,determinare i criteri omogenei ed
i limiti per il ricorso all'acquisto di beni e sézvin economia.
Nessun contratto di acquisto puo essere artificiosameat@hato allo scopo di sottoporlo alla
disciplina di cui al presente Regolamento. Non sono comgid&azionamenti artificiosi le
suddivisioni di interventi gia individuate nel programmanaale, nonché quelle che derivano
da oggettivi motivi tecnici risultanti da appositalazione del responsabile del procedimento.
L'acquisizione in economia di beni e servizi pud essere serapstituita con il ricorso alle
convenzioni quadro stipulate ai sensi dell'art. 26 della28.12.1999, n. 488 e ss.mm.ii. e
gualora venga effettuata ai sensi del presente regolapaaie comunque avvenire utilizzando
i parametri di qualita e di prezzo per beni e servizi complatdon quelli oggetto di
convenzioni in corso.
Ai sensi dell'art. 85, c. 13 del D.Igs 12.4.2006, n. 163 e s8im e della normativa vigente in
materia di documento informatico e di firma digitale, la gedura di acquisizione di beni e
servizi in economia puo essere effettuata, in tutto o ingpatvalendosi di sistemi informatici
di negoziazione e di scelta del contraente, nonché cohzagidi documenti informatici, nel
rispetto dei principi di parita di trattamento endin discriminazione.
Al fine di effettuare gli acquisti in economia attraversoustenti telematici, 'Amministrazione
puo avvalersi del mercato elettronico di cui all'ad4 del D.Lgs 12.4.2006, n. 163 e ss.mm.ii..

Art. 2 - Designazione spese che possono effettuarseconomia

1. Oltre ai casi espressamente previsti all’art. 125, corhfmalel D.Lgs. n. 163/2006, sono eseguiti

in economia i contratti di cui all'art. 3 del D.Lgs 12.4.2006 163 e ss.mm.ii. riguardanti i
servizi e le forniture per uffici e servizi del Comune, indivati in apposito provvedimento
adottato ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. n. 2602 dal Responsabile del servizio competente.

Il presente regolamento si applica anche per l'affidamelei servizi elencati alla Cat. 12
dell’'all. I1A del D.Igs 12.4.2006, n. 163 e ss.mm.ii.. Peergzi di cui all’art. 90 e seguenti del
D.lsg 12.4.2006, n. 163 e ss.mm.ii.,, si applica quanto pteviall’art. 91 del D.Lgs. n.
163/2006, all'art. 267 del D.P.R. n. 207/2010 kpnesente regolamento.

Art. 3 - Responsabile del procedimento

Le fasi in cui si articola ogni singola acquisizione di berseyvizi sono eseguite sotto la cura e la
vigilanza di un responsabile del procedimento, nominatifadaministrazione in conformita a
quanto previsto dall’art. 272 del D.P.R. n. 207201

Al responsabile del procedimento compete I'esercizio denmiti e delle funzioni previste dalla
legislazione vigente.

Art. 4 - Modalita di esecuzione delle spese in ecomia
Le spese in economia di cui al presente regolamento possssere eseguite con i seguenti
sistemi:
a) in amministrazione diretta;
b) per cottimi;
C) con sistema misto (amministrazione direttatérmao fiduciario).
Le procedure in economia per l'acquisizione di beni eizgoreviste dal presente regolamento
sono consentite sino al limite stabilito dal IX comma dell’d25 del D.Lgs n. 163/2004 e
ss.mm.ii.




Art. 5 — Programmazione delle forniture e dei sendi. Pubblicita, comunicazioni ed esiti

1.

Il Responsabile servizio interessato puo predisporrpragramma annuale per I'acquisizione
di beni e servizi relativo all’esercizio successivo. Pég tdtivita di programmazione si applica
lart. 271 del D.P.R. n. 207/2010..

Le procedure di acquisto in economia di beni e servizi nmmossoggette agli obblighi di
pubblicita previsti per quelle di evidenza pubblica. Essngono svolte contemperando
I'efficienza dell'azione amministrativa con il rispett@idorincipi di trasparenza, parita di
trattamento, non discriminazione e concorrenzgltraperatori economici.

Gli operatori da consultare ai sensi dell'art. 125, comtha del D.Lgs. n. 163/2006 e del
presente regolamento, sono individuati tramite elenchioperatori economici di cui al
successivo art. 6 oppure attraverso una indagine di meettgituata mediante pubblicazione,
per la durata di almeno 10 giorni naturali e successivi, dauiso pubblicitario nel quale si
rende nota l'intenzione dell’Amministrazione di procedal’acquisizione di beni e servizi
mediante procedura in economia.

L' avviso di cui al comma precedente & pubblicato sul siformatico del Comune di Santa
Giustina. Sono sempre possibili forme di pubblicita intgye a discrezione del responsabile
del servizio competente.

Le indagini di mercato possono essere effettuate amah@té la consultazione dei cataloghi
elettronici del mercato elettronico di cui all'articolo &2propri o delle amministrazioni
aggiudicatici.

L'esito degli affidamenti mediante cottimo fiduciarie@ggetto ad avviso di post-informazione
mediante pubblicazione sul profilo del committente.

Art. 6 - Elenchi di operatori economici
L'amministrazione si riserva la facolta di istituire,ncprovvedimento del Responsabile del
Servizio interessato e sulla base di avvisi pubblicati sofilo del committente, elenchi di
operatori economici da invitare alle procedure in econgnapplicando i principi di
trasparenza, rotazione e parita di trattamento.
Il predetto provvedimento prevede le modalita di cositne e di funzionamento degli elenchi,
che devono sempre essere aperti all'iscrizione degli tgreraconomici in possesso dei
requisiti richiesti dall’Amministrazione e che devonoerssaggiornati periodicamente, almeno
con cadenza annuale.
Nei predetti elenchi sono iscritti gli operatori che neciano richiesta. A tal fine si procede alla
pubblicazione con cadenza almeno annuale di urs@wuil profilo del committente.
Listituzione degli elenchi di operatori economici nomegiudicano la possibilita per il
Responsabile del servizio interessato di consultare daresialtri operatori, non iscritti in
elenco, qualora cid sia ritenuto opportuno per verificaneagleguato numero di offerte in
relazione alla specificita dell'intervento.
L'iscrizione a tali elenchi non €&, in ogni caso, condieiarecessaria per la partecipazione alle
procedure di acquisto in economia.
Sono esclusi dai suddetti elenchi gli operatori econbitie, secondo motivata valutazione
della stazione appaltante, hanno commesso grave negligenralafede nell’esecuzione delle
prestazioni affidate dalla stessa o che hanno commessaane grave nell'esercizio della loro
attivita professionale. Il dirigente/responsabile deVs#o pud procedere in qualsiasi momento
alla verifica del possesso dei requisiti dichiadatil'operatore economico affidatario.

Art. 7 - Esecuzione in amministrazione diretta
Sono eseguite con il sistema delllamministrazione tdiretservizi per i quali non occorre
I'intervento dell'opera di alcun imprenditore, in quanti@ttuati, a cura del’ Amministrazione,
con impiego di materiale e mezzi di proprieta o appositamerntieggiati e con personale




proprio.

Sono altresi eseguiti in amministrazione diretta lenitare di beni a pronta consegna nel limite
massimo di € 10.000,00 IVA esclusa.

Per l'esecuzione delle spese in economia con il sisteni@andministrazione diretta |l
responsabile del servizio competente provvede diretttanallieffettuazione del servizio nel
rispetto delle direttive e degli obiettivi fissati dallaubita Comunale nel piano economico di
gestione (P.E.G). Al riguardo, lo stesso responsabile éeVizo competente utilizza il
personale gia in servizio presso I'"Amministrazione e gueNentualmente assunto in via
straordinaria, nel rispetto della vigente normeativ

L' acquisizione di beni e servizi in amministrazioneetia non € soggetta alla richiesta di
certificazione di cui all’art. 2 del D.L. n. 210/202 (DURQ)¢ agli obblighi di tracciabilita
finanziaria stabiliti dalla legge 13.8.2010, n. 136 e ss.imra dal D.L. 12.11.2010, n. 187
convertito dalla legge 17.12.2010, n. 217.

Art. 8 - Criteri di scelta del contraente

L'acquisizione di beni e I'affidamento dei servizi di ion pari o superiore & 40.000,00 (IVA

esclusa) vengono effettuate osservando la procedura stabilita datessivo art. 9. e

l'aggiudicazione viene effettuata sulla base dguesti criteri:

- al prezzo piu basso, qualora la prestazione oggetto detatt;mdebba essere conforme a
quanto gia stabilito nella lettera d'invito ovvero ad appaapitolati o disciplinari tecnici
ad essa allegati;

- afavore dell’'offerta economicamente piu vantaggiosfytahile in base ad elementi diversi,
variabili a seconda della natura della prestazione, quaéseempio il prezzo, il termine di
esecuzione o di consegna, il costo di utilizzazione, il nexato, la qualita, il carattere
estetico e funzionale, il valore tecnico, il servizio swssieo alla vendita, I'assistenza
tecnica, la certificazione di qualita, ecc..

In entrambi i casi sono comunque ammesse esclusivameetéeafi ribasso sui prezzi a base

d’asta.

L'aggiudicatario deve possedere i requisiti di idongitrale, capacita economico finanziaria e

tecnico organizzativa prescritti dal D.Lgs n. 163/2006 enss.ii. in relazione al valore degli

affidamenti

Il responsabile del servizio competente pud sempre dexidh relazione alla tipologia ed alle

caratteristiche dell'intervento da realizzare di prowred all'acquisizione dei beni o

all'affidamento dei servizi cui si applica il presente rageento mediante procedura aperta o

ristretta.

Art. 9 — Esecuzione delle forniture e dei servizni economia .

Per l'esecuzione delle spese in economia per la foandubeni e servizi di importgari o
superiore a 40.000,00 Euro (I.V.A. esclusa) il responsabile del servizio richiede
contemporaneamente ad almeno cinque operatori econosgicgussistono in tale numero
soggetti idonei, individuati con le modalita stabilite g@écedente art. 5 (sulla base di indagini
di mercato ovvero tramite elenchi di operatori economiedisposti dall’Amministrazione) con
lettera contenente gli elementi piu avanti indicati, afpjgosfferte, da presentare anche in
qualita di mandatari di raggruppamento.
E’ consentita, comunque, la procedura negoziata con lenope@ratore economico nei casi di
specialitd della fornitura o del servizio o di comprovata etirata urgenza non imputabile
allAmministrazione.

L'avvio della procedura di gara informale e disposto cetedminazione assunta ai sensi
dell'art. 192 del D.Lgs n. 267/2000 e ss.mm.ii. dal respbiisalel servizio competente, con la
guale vengono altresi approvati I'elenco degli operatarinvitare alla gara e la lettera d’invito




4.

f)

Q)

che contiene le condizioni per la partecipazione alla atdss determinazione adottata ai sensi

dell'art. 192 del D.Lgs n. 267/2000 e ss.mm.ii., nonché teeila d'invito, devono riportare,

anche mediante allegazione dello schema di aitotdmo:

a)l'oggetto della prestazione, le relative caratteristitbeniche e il suo importo massimo
previsto, I.V.A. esclusa,

b)le garanzie richieste al contraente;

c)il termine di presentazione delle offerte;

d)il periodo, in giorni, di validita delle stesse;

e)l'indicazione del termine e delle condizioni di esecuzialedia prestazione, se del caso anche
mediante l'approvazione di apposito capitolatoetiom foglio condizioni;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

0)gli eventuali elementi di valutazione qualora si utilizizciiterio dell'offerta economicamente
piu vantaggiosa,

h) [l'eventuale clausola che preveda di non procedere allaudiggzione nel caso di
presentazione di una unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in conformita alle d@pioni del D.Lgs n. 163/2006 e
ss.mm.ii. e del relativo regolamento di esecuzione, noildafiéitto della stazione appaltante
di provvedere d’ufficio all'esecuzione delle forniture eidervizi, a rischio della controparte,
nonché di rescindere mediante semplice denuncia il coofrgualora I affidatario non
adempia alle condizioni pattuite;

j) l'obbligo per 'offerente di dichiarare nell'offerta disasnere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le r@mgenti in materia di sicurezza sul
lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, nondhéccettare condizioni contrattuali e
penalita;

K)l'indicazione dei termini e delle modalita di pagano;

[)i requisiti richiesti all'appaltatore, e la richiesta abpaltatore di rendere apposita
dichiarazione in merito al possesso dei requisijgettivi richiesti.

L'invito agli operatori economici a partecipare alla ggdura di gara informale avviene
mediante lettera diramata tramite posta, telefprsia elettronica certificata.

Il termine per la presentazione delle offerte viene $tabin almeno 10 giorni interamente

liberi, naturali e successivi per gli affidamenti di supeei a 100.000,00 Euro (I.V.A. esclusa).

Il responsabile del servizio competente puo stabilire,ellazione alla tipicita dell'intervento,

termini superiori a quelli sopra indicati

In caso di offerte ritenute anormalmente basse, il respmlesdel procedimento ha la facolta di

attivare il procedimento del contraddittorio e provvedadaannullare le offerte per le quali non

siano state presentate adeguate giustificazioni.

La/le seduta/e di gara é/sono presieduta/e dal respoesdbll servizio competente con

I'assistenza di due testi, e del suo esperimento vienetoedatapposito verbale, da approvare

con la determinazione di aggiudicazione definitiva.

8. L'ordinazione della spesa viene disposta previa assu@ziel relativo impegno di spesa con le

9.

modalita previste dal regolamento di contabilita.

Per I'esecuzione delle spese in economia per la forrdidrani e servizi di importanferiore a
40.000,00 Euro (IVA esclusg)il responsabile del servizio competente pud procedereantd
affidamento diretto ovvero procedere con le modaititicate ai commi precedenti.

Art. 10 — Garanzie
Le ditte affidatarie delle forniture e dei servizi in ecoma sono, di norma, esonerate dalla
costituzione di garanzia fideiussoria a fronte degli ajtilida assumere con la stipula del
contratto, salva diversa decisione del responsabile aslepiimento. La decisione compete al
responsabile del servizio competente.




N

Quando I'ammontardell'affidamento supera la somma di 20.000,00 eurol.{/.A. esclusa)
sorge l'obbligo della costituzione della garanzia fidearga definitiva da parte della ditta
appaltatrice, nella misura del 10% dell’'importo tattuale (IVA esclusa).

Art. 11 - Requisiti delle ditte esecutrici

. Aisensidell’art. 125, c.12 del D.Lgs 12.4.2006, n.163.esn.ii., I’ affidatario delle forniture e

dei servizi in economia deve essere in possesso dei reqliisérattere generale stabiliti dalle
norme di legge, nonché di quelli di capacita tecnico profesde ed economico finanziaria
prescritta per prestazioni di pari importo affidate con l®gedure ordinarie di scelta del
contraente.

Agli affidamenti di forniture e servizi in economia si digano le disposizioni in materia di
sicurezza stabilite dal D.Lgs 12.4.2006, n. 163 e ss.mrma.idal relativo regolamento di
esecuzione ed attuazione, nonché dal D.Lgs n. 8&/2Gs.mm.ii..

Art. 12 - Subappalto
L'affidamento di parte della fornitura o del servizio date del cottimista nei confronti di altre
ditte subcontraenti & soggetto alla disciplinadigiva in materia di subappalto.
Gli adempimenti obbligatori in tema di subappalto previalla normativa in sede di
partecipazione alla gara devono manifestarsi al momenila decettazione della proposta
contrattuale dell’Amministrazione.
Per I’accertamento dei requisiti delle ditte subappatissi applicano le disposizioni contenute
nel precedente art. 11.

Art. 13 - Contabilita delle spese in economia
Le spese eseguite in economia sono contabilizzate, adelin@sponsabile del procedimento,
con verifica effettuata delle bolle e delle relative fagtercomunque in osservanza delle norme
contenute nel Regolamento di contabilita.

Art. 14 — Liguidazione e pagamento spese in econai
Le spese in economia, sia quelle effettuate con il sistdeltamministrazione diretta, sia
guelle con il sistema del cottimo fiduciario, sono liquielabn le modalita stabilite dall'art. 184
del D.Lgs. n. 267/2000 e dal Regolamento di cofitabi
La liquidazione viene disposta sulla base della docuazémte necessaria a comprovare il
diritto del creditore, a seguito del riscontro operatoaudigolarita delle forniture e dei servizi e
sulla rispondenza degli stessi ai requisiti quantitatigualitativi, ai termini e alle condizioni
pattuite.
Le liquidazioni potranno essere eseguite anche in accamstando comunque esclusa
gualunque forma di anticipazione.
Sulla base delle spese in economia liquidate ai sensirdee@ente comma 1, il responsabile
del servizio finanziario dispone il pagamento delle somnggidate ai sensi del vigente
Regolamento di contabilita.
Nel caso di spese per forniture e servizi in economiaatidon il sistema di cottimo ed aventi
valore pari o inferiorea € 1.500,0QVA esclusa), i pagamenti possono essere effettuati teami
il cassiere secondo quanto previsto dal vigente regolargirdontabilita; in quest’'ultimo caso
ad essi non si applicano le disposizioni di cui all’art. 3aé&tgge 13.8.2010, n. 136 e ss.mm.ii.
e dal D.L. 12.11.2010, n. 187 convertito dalla k24d.12.2010, n. 217.
Salvo quanto indicato al precedente punto 5, si applidandisposizioni di cui alla legge
13.8.2010, n. 136 e ss.mm.ii. e dal D.L. 12.11.2010, n. 18Wexiito dalla legge 17.12.2010,
n. 217, all’art. 48-bis del D.P.R. 29.9.1973, n. 602 e ssimrad il D.M.E.F. n. 40 del




1.

18.1.2008, all’art. 118 del D.lgs 163/2006 e ss.mm.ii., ai@ntutte le altre disposizioni che
disciplinano le modalita ed i termini di pagamedgoparte delle pubbliche amministrazione

Art. 14 -Forme di tutela e verifiche di congruita
In caso di ritardo o inadempimento degli obblighi contrali per fatto imputabile
all'affidatario, si applicano le penali stabilite nel catto nei limiti previsti dalla vigente
normativa in materia di contratti pubblici.
Qualora l'affidatario non adempia agli obblighi asswatntrattualmente, 'Amministrazione si
avvale degli strumenti di risoluzione del contratto e dicresione in danno normativamente
previsti, sempre che non ritenga di ricorrere s#k®izione in danno, previa diffida.
| beni e servizi sono soggetti a collaudo o ad attestazethinmegolare esecuzione da parte di
personale nominato dal dirigente o responsabile del serdempetente, che non abbia
partecipato al procedimento di affidamento.

Art. 15 - Normativa antimafia
Prima della stipulazione dei contratti di importo super a 154.937,07 Euro, il responsabile
del procedimento si assicura dell'avvenuto adempimengd dbblighi previsti in materia di
certificazione antimafia.

Art 16 - Rinvio e abrogazioni
Per quanto non previsto dal presente regolamento si faesprinvio alla normativa statale
in materia di spese in economia.
Si applicano, inoltre, le eventuali ulteriori disposiazi maggiormente restrittive previste
dalla legislazione vigente nei confronti degli datali.
Il Presente regolamento abroga le norme regolmgmevigenti.

Art. 17 — Entrata in vigore
Il presente Regolamento entrera in vigorngo diventa esecutiva la delibera che lo approva.




